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1. AMAC
Bu Prosediiriin amaci, Malatya Turgut Ozal Universitesinde (MTU) kullanilan ve hizmet kalitesini
etkileyen 6lgme, test ve kontrol cihazlarmin kalibrasyonu ile ilgili esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu Prosediir, MTU biinyesinde bulunan ve hizmet kalitesine etki eden tiim 6lgme, test ve kontrol
cihazlarini kapsar.

3. TANIMLAR

Kalibrasyon: Olgme ve test amaciyla kullanilan cihazlarm, yetkili ve akredite bir laboratuvar
tarafindan, dogrulugu bilinen bir kalibratdre gore kiyaslama yapilarak, cihazin 6lgme ya da kontrol
yeteneginin Ol¢iilmesidir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu Prosediiriin uygulanmasinda cihaz sorumlulari, laboratuvar sorumlulari, kalite sorumlular1 ve
birim yoneticileri sorumludur.

5.UYGULAMA

5.1. Kalibrasyona Tabi Cihazlarin Tespiti ve Listelenmesi

Kalibrasyona tabi cihazlar kalibrasyona tabi cihazlar listesinde gosterilir. Kalibrasyona tabi cihazlar
listesinde yer alan cihazlara ait bilgilerin giincelliginden cihaz sorumlusu 1.derece sorumludur.

Yeni bir cihaz alindiginda kalite sorumlusu veya laboratuvar sorumlusu cihazin kalibrasyon
periyodunu tespit eder/ettirir ve gerekli bilgileri listeye eklenmek iizere Kalite Koordinatorliigiine
bildirir. Yeni alinan cihazlar kullanima baslamadan kalibrasyon bilgileri kontrol edilir.

Olgiim sonuglar: bilimsel veri olarak kullanilmayan cihazlarin (8grencilere cihazin kullanimini
gostermek, cihazi ve pargalarini tanitmak, deney metotlarini gostermek amaciyla kullanilan cihazlar
gibi) kalibrasyonu yapilmaz.

5.2. Kalibrasyon Islemine Tabi Cihazlar icin Kalibrasyon Talebi

Laboratuvar sorumlulari, kalibrasyon zamani gelen cihazlar1 tespit eder ve kalibrasyon sdrecini
baslatmak iizere Ihtiya¢ Belgesi diizenleyerek idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na fakiilte
sekreterligi araciligi ile iletilmesini saglar. Kalibrasyon siireci, cihazin kalibrasyonunun alacag siire
g6z 6niinde bulundurularak baslatilir.
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Kalibrasyonu, satis sozlesmesi veya bakim anlagmasi kapsaminda yapilacak cihazlar i¢in ilgili
sirketle iletisime gegilerek kalibrasyon islemi yaptirilir. Diger cihazlar i¢in satin alma stireci isletilir.

5.3. Kalibrasyon Cihazinin Paketlenme ve Nakliyesi

Kalibrasyon yapilmasi planlanan cihazin kalibrasyon firmasina génderilmek iizere paketlenmesi ve
nakliyesi, tedarik¢i kurulus (kalibrasyon firmasi) ile yapilacak sozlesme geregi tedarik¢i kurulusun
sorumlulugundadir.

5.4. Kalibrasyon Sonucunun Degerlendirilmesi;

Kalibrasyonu yapilan 0Ol¢lim cihazinin kullanicisi, kalibrasyon sertifikasi 6l¢lim sonuglarini
(belirsizlik ve sapma degerlerini goz oOniinde bulundurarak) Ol¢ciim cihazinin kullanim alani1 ve
olglim araligr kapsaminda degerlendirir ve sertifika Uzerine veya arkasina Ad, Soyadi ve Imza
bilgileri ile kalibrasyonu onaylar.

Olgiim sonuglarmin uygun bulunmamas: durumunda 8l¢iim cihazinin kullanim yeri degistirilir veya
tamamen kullanim dis1 kabul edilerek kayitlar1 glincellenir.

5.5. Kalibrasyon Kayitlar

Kalibrasyonu yapilan cihazlarin kalibrasyon belgelerinin asli laboratuvar sorumlusu tarafindan
dosyalanir. Laboratuvar sorumlulari, kalibrasyon belgesindeki tarihe gore cihazin kalibrasyon
giincelligini takip ederler, kalite sorumlularina gerekli hatirlatmalar1 yaparlar.

5.6. Beklenmedik Durumlarda Kalibrasyonun Tekrari

Kalibrasyon ayarlarini etkileyebilecek Olgiide; bakim ve onarimdan gegen, diisme, ¢arpma, 1slanma,
yer degistirme vb. dis etkilere maruz kalan cihazlar, rutin kalibrasyon tarihi beklenmeden kalibre
edilir. Beklenmedik durumlarda yapilan kalibrasyonlar periyodik kalibrasyonlar gibi islem gortir.
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